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MEMORANDO
Código 
Dependencia

4231000

Para  MARCELA MANRIQUE CASTRO
DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA

De DIRECCION DE CONTRATACION
Asunto ELABORAR  ACTA  DE  INICIO  CORRESPONDIENTE  AL

CONTRATO NO. 4233000-658-2023

No. Referenciados Trámite
3-2023-12809

Cordial saludo:

Como  quiera  que  ustedes  han  sido  designados  Supervisores  del  CONTRATO  DE
PRESTACIÓN DE SERVICIOS No. 4233000-658-2023 suscrito el 26 de MAYO de 2023, entre
la  Secretaría  General  y  INFOREST  CONSULTORES  AMBIENTALES  SAS,  el  cual  se
encuentra publicado en la Plataforma SECOP II, con registro presupuestal No.  975 del  26 de
MAYO de 2023.

Para  su  conocimiento  y  fines  pertinentes  le  informo  que,  a  partir  del  recibo  de  esta
comunicación, debe adelantar los trámites administrativos necesarios para elaborar el  ACTA
DE INICIO. Solicitamos una vez sean realizadas las gestiones, se alleguen a la Dirección de
Contratación los documentos soporte o se informe la fecha de inicio que registra el acta, para
efectos de realizar el debido registro en dicha plataforma.

Es importante tener en cuenta que las pólizas aprobadas el día 01 de JUNIO de 2023, deben
ser actualizadas conforme a lo estipulado en los estudios previos y la fecha de finalización del
contrato registrada en el Acta de Inicio y publicadas en la plataforma. Agradecemos informar a
esta Dirección cuando las actualizaciones a las pólizas sean publicadas por parte del contratista
para continuar su respectiva revisión y aprobación.

Para  el  correcto  ejercicio  de  la  Supervisión  a  su  cargo,  le  reiteramos  consultar
permanentemente y dar cumplimiento a lo establecido en las normas legales, reglamentarias y
contractuales correspondientes.

Esta Dirección estará atenta a absolver sus dudas, por lo tanto, cualquier información adicional,
por favor solicitarla directamente a esta dependencia.

Atentamente,

MARIO ALBERTO CHACÓN CASTRO

c.c.e.:
Documento Electrónico:        72892c3d-5a0e-4f87-af1c-200a2f037758
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